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>> Windows 7

Grundlagen fiir Anwender

EGOS!

the education company

MS-Windows sorgt fiir das reibungslose Zusammenspiel der verwendeten Hardware, und stellt die
Basis der installierten Software dar. Durch seine graphische Oberflache wird dem Benutzer der

Umgang mit dem Computer erleichtert.

lhr Nutzen Voraussetzungen
Sie erlernen die Bedienung von Windows als Anwender, und kénnen Keine
lhre Dateiverwaltung mit dem Windows-Explorer organisieren.
Preis pro Teilnehmer Hinweise
EUR 195,- exklusive der gesetzlichen MwSt.
Seminardauer
1 Tag(e)/Day(s)
Version: 7

Seminarinhalte

* PC-Grundlagen

- Die Bestandteile eines PCs

- Welche Speichermedien gibt es?

- Was ist ein Betriebssystem?

- Welche Standardsoftware gibt es?

- Zusammenspiel Programm - Betriebssystem

* Windows starten und beenden
* Anmelden in einem Netzwerk

* Die Windows-Arbeitsoberflache

- Bedienung der Maus und Tastatur
- Das Kontextment

- Programme starten und beenden
- Umgang mit Fenstern

- Die Taskleiste und Multitasking

* Dateiverwaltung am PC

- Dateitypen

- Ordnerhierarchie

- Uberblick tiber die Laufwerke

- Laufwerke im Netzwerk (zB. Home)

* Der Windows Explorer

- Aufbau des Windows-Explorer

- Ansicht anpassen

- Ordner erstellen, umbenennen und l6schen
- Dateien speichern und 6ffnen

- Kopieren und Verschieben

- Suchen im Windows Explorer

- Verknipfungen erstellen

* Sicherheit und Virenproblematik

* Der Papierkorb

* Die Windows-Oberflache anpassen
* Verwenden der Hilfe

Lernen und Entwickeln
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