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>> Word 365
E-Learning, Serienbriefe

Mit Word können Sie unkompliziert Serienbriefe für eine große Anzahl von Empfängern erstellen. 
Fügen Sie Felder für Anrede, Name und Adresse ein, um diese über eine Datenquelle zu befüllen und 
so die Daten der unterschiedlichen Adressaten einzugeben. Nutzen Sie die Funktionen außerdem, um 
Etiketten zu erstellen oder Umschläge zu beschriften.

Ihr Nutzen

Dieser Kurs vermittelt umfangreiche Kenntnisse über die korrekte 
Anwendung von Word, Serienbriefe. Die einzelnen Funktionen werden 
anhand von Video-Nuggets erläutert und durch ergänzende Übungen 
vertieft. ..

Voraussetzungen

Grundkenntnisse in der Nutzung von Word.

Hinweise

DE/EN 
 
IT/FR/ES/CN/JP/BR/RU (Hybrid) 
 
2 LektionenVersion: 365

Preis pro Teilnehmer

EUR 55,- exklusive der gesetzlichen MwSt.

Seminardauer

0,5 Stunde(n)/Hour(s)

Seminarinhalte

* Serienbrief anlegen 
 
* Serienbrief finalisieren 
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